П А С П О Р Т   
Б И Б Л И О Т Е К И
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

средняя общеобразовательная школа с.Казинка  ул. Садовая

Грязинского муниципального района Липецкой области

Телефон   3-25-12
(Грязи)

 Руководитель ОУ  
Бирюкова Антонина Викторовна

1.Общие сведения

1.1. Год основания библиотеки  --1969

1.2. Этаж




2-ой

1.3.Общая площадь 


3,00  х7,5м
1.4.Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.5.Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом      (нужное подчеркнуть)
1.6.Материально-техническое оснащение:

-оборудование:  
стулья-2 шт., 
кафедра для выдачи книг-1 шт.,
стеллажи -11 шт.,  
выставочные витрины 1 шт., 

-технические средства: 
 компьютер -1 шт.,  принтер - 1шт.,  блок питания -1шт.
2.Сведения о кадрах:

2.1. Штат библиотеки       - 1 человек     

- библиотекарь
      Долгова Зинаида Федоровна
   - 0,5 ст.
2.2. Наличие наград, званий 

____ нет

2.3. Базовое образование
- Индустриально-педагогический техникум 1973 г.
2.4.Стаж библиотечной работы
34 лет
2.5. Стаж работы в данном ОУ
35 лет
2.6. .Разряд оплаты труда по ЕТС
 -
2.7. .Повышение квалификации  

Липецкий институт усовершенствования -                

2.8. Владение компьютером 
-в режиме пользователя

3.График работы библиотеки

18часов, методический день в течение месяца,  
санитарный день  - последняя пятница каждого месяца

	

	    

	


Понедельник                                             9-00   -      15-00 час.



Среда

Пятница

4. Документы, регламентирующие работу библиотеки
Федеральные:
1.Конституция РФ (1993 г.)

2.Закон РФ «Об образовании»  (от 10.07.1992 г. за № 3266 -1)

3.Федеральный закон «О библиотечном деле»  (21.07.1994 г.)

4.Письмо Министерства общего и профессионального образования РФ «Примерное положение о библиотеке образовательного учреждения» 

23.03. 2004 г. за № 14-51-70/13

5.«Инструкция об учете библиотечного фонда» (приложение 1 к пр. МО РФ
 №2488 от 24.08.2000г)

Региональные:
6. Конституция РС (Я) 1994 г.

7.Закон РС (Я) о правах ребенка  1994 г.

8.Закон РС (Я)  «О библиотечном деле» от 21.07.1994 г.

9.Закон  РС (Я) «Об учебниках и учебных пособиях для учреждений дошкольных, общего среднего и начального профессионального образования»   № 99 – П от 08.06. 1999г.

Локальные (школьные):
10. Устав школы и правила внутреннего распорядка

5.Наличие нормативных документов школьной библиотеки
1.Правила пользования школьной библиотекой

да
2.Положение о библиотеке




да
3.План работы ШБ на год.




да
4.Инструкция по технике безопасности в ШБ. 

да
5.Инструкция по пожарной безопасности в ШБ

да
6.Должностная инструкция библиотекаря

да
6.Наличие отчетной  документации
1.Инвентарные книги книжного фонда


да
2.Книга суммарного учета книжного фонда

да
3. Книга суммарного учета учебного фонда

да
3.Журнал  подарочных изданий




4.Тетрадь учета книг, принятых взамен от читателей
-да
5.Дневник работы библиотеки



-да
6.Журнал учета нетрадиционных носителей информации
да
7.Журнал учета выдачи аудиовизуальных средств                     да


8.Тетрадь выдачи учебников по классам



да
9.Папка  сопроводительных документов (накладные)

да

10.Картотека учета учебного фонда


            да

11. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио, и видеокассеты)






-
12.Инвентаризационные ведомости



да

13. Акты на списание литературы




да


14.Акты на списание учебного фонда



да

7.Сведения о фонде

1. Основной фонд библиотеки  (экз./    10238





2.Художественная литература  (экз.)      6169
3.Учебный фонд  (экз.)                             4069
4.Расстановка учебного фонда 
-по предметам        да

-по классам

    -
5.Количество названий выписываемых периодических изданий

5
-педагогических            4
-для учащихся

1
-библиотековедческих   -
6.Документы на электронных носителях (количество)

-компакт-диски____4_

-аудио-документы___2___

-видеоматериалы_49______
-диафильмы___12_____

Основные источники комплектования         -  РОНО

Обновление книжного фонда – -
Списание книжного фонда        0 шт.
Какая тенденция
-пополнение книжного фонда____ шт. 
-сокращение книжного фонда______________________

Какой % составляет

 -ветхая литература_______35%
-устаревшая литература           25%

8. Справочно-библиографический аппарат
а).Алфавитный каталог (да, нет)

б).Систематический каталог (да, нет)
в).Краеведческие картотеки (название, читательский адрес)

г).Картотека учебной литературы  (да, нет)

д).Папка с методическими разработками (да, нет)

е). картотека цитат (кол-во разделов)

ж). картотека статей периодических изданий (кол-во разделов)  3
9. Выставочная работа

-общее количество книжных выставок (за год)____15______

-постоянные выставочные работы (тематика, количество книг)

«Добрая дорога домой», « Я –новая», «Родителям о детях» «Книги-юбиляры»
10. Массовая работа

-общее  количество мероприятий за год         3
В том числе:

Для уч-ся начальной школы_____1___

Для уч-ся средней школы____1______

Для уч-ся старшей школы_____1_____

Для педагогических работников_________

Виды массовых мероприятий: «Неделя Детской книги», «Посвящение в читатели» «Дети военной поры»
11. Индивидуальная работа с читателями 

Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий)
 Беседы о прочитанной книге, о правилах поведения в библиотеке, о полученной периодике и т.д.

12.Читатели библиотеки

Всего:   344чел.

Количество  уч-ся  310
Педагогических работников  и родителей – 33
Других 
